
๑ 
 

คูมือแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงานของกลุมทะเบียนและสัญญา 
๑. ข้ันตอนในการปฏิบัติงานของกลุมทะเบียนและสัญญา 
 กลุมทะเบียนและสัญญา มีภารกิจงานหลักท่ีดําเนินการดังตอไปนี้  
  ๑.1 การตอสัญญาเชาท่ีดิน/อาคารรายป /๓ ป 
  ๑.2  การขอตอสัญญาเชาท่ีดิน/อาคาร สัญญาเกินกวา ๓ ป (นานป) 
  ๑.3  การขอเชาท่ีดิน/อาคาร ใหม 
  ๑.4  การโอนสิทธิการเชาท่ีดิน/อาคาร 
  ๑.5  การรับเชาสืบแทนสิทธิการเชาท่ีดิน/อาคาร 
  ๑.6  การขอแบงแยกสัญญาเชาท่ีดิน 
  ๑.7  การขอเปลี่ยนวัตถุประสงคการเชา 
  ๑.8  การขอรังวัดตรวจสอบเขตเชา 
  ๑.9  การขออนุญาตปลูกสรางบานพักอาศัย 
  ๑.10  การขอนําสิทธิการเชาท่ีดิน/อาคารไปทําสัญญาผูกพันการกูยืมเงินกับธนาคาร 
  ๑. 11 การขออนุมัติข้ึนทะเบียนท่ีดินศาสนสมบัติกลางและวัดราง 
    -  กรณีมีเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 
   - กรณีไมมีเอกสารสิทธิ์ท่ีดินหรือวัดรางตั้งอยูในท่ีดินของทางราชการ 
   ๑. 12 การขอรับใหท่ีดิน/ขอไดมาซ่ึงท่ีดินของวัด (กรณีเกิน 100 ไร) 
  ๑. 13 การจดทะเบียนเชาสัญญานานป 
   - การจดทะเบียนเชาท่ีดินนานปและจดทะเบียนสัญญาภาระจํายอม  
   - การจดทะเบียนเชาอาคารนานป  
  ๑. 14 การดําเนินการผาติกรรมท่ีวัด ท่ีธรณีสงฆ หรือท่ีศาสนสมบัติกลาง 
  ๑. 15 การยกท่ีดินใหเปนท่ีศาสนสมบัติกลาง 
  ๑. 16 การเก็บรักษาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินศาสนสมบัติในเขตกรุงเทพมหานคร 
   -  การเก็บรักษาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินของวัด    
  -  การขอยืม ขอคัด ขอถายเอกสารสิทธิ์ท่ีดินของวัด 

๑.1 การตอสัญญาเชาท่ีดิน/อาคารรายป /๓ ป 

 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
 - สัญญาเชาคูฉบับ  
 กรณีผูเชามอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก  
 - หนังสือมอบอํานาจ 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานของผูมอบอํานาจ 
 - บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 



๒ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการตอสัญญาเชาที่ดิน/อาคาร สัญญาไมเกิน ๓ ป 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผูมีอํานาจ     
ลงนามตอสัญญาเชา 

 

ตรวจสอบสัญญาเชาและ  
คนสัญญาเชาตนฉบับ 

ออกใบรายการรับเงินคาเชา
และคาธรรมเนียมตางๆ 

ผูเชาไปชําระเงิน 

ผูเชาลงนามตอสัญญาเชา 

เก็บสัญญาตนฉบับ 

ผูเชารับสัญญาคูฉบับคืน 



๓ 
 

 

 
๑.2 การขอตอสัญญาเชาท่ีดิน/อาคาร สัญญาเกินกวา ๓ ป (นานป)  

 เอกสารประกอบการดําเนินการ 
 - สัญญาเชาคูฉบับ  
 - ทะเบียนบาน 
 - บัตรประจําตัวประชาชน  
 - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 
 กรณีผูเชามอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
    - ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยมาตรา 538 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๔ 
 

 

          แผนผังข้ันตอนการขอตอสัญญาเชาที่ดิน/อาคารนานป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผูมีอํานาจ     
ลงนามสัญญาเชา 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารอง 

ผูเชามาชําระเงินและลงนามในสัญญาเชา 

ดําเนินการจดทะเบียน ณ สํานักงานท่ีดิน 

เก็บสัญญาเชาฉบับของผูใหเชาและ
ลงรายละเอียดในทะเบียนรายตัว 

คํานวณเงินคาเชา คาบํารุง คาธรรมเนียมตางๆ 
และออกหนังสือแจงผูเชามาชําระเงิน 

สงเรื่องใหกลุมจัดการศาสนสมบัติ
สวนกลางและวัดรางดําเนินการ 

สงกลุมนิติการตรวจสอบสัญญาเชา 

สรุปเรื่องเสนอผูบังคับบัญชาลงนาม 



๕ 
 

 

๑.3 การขอเชาท่ีดิน/อาคาร รายใหม 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 - ทะเบียนบาน 

 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
 กรณีผูเชามอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๖ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอเชาที่ดิน/อาคาร รายใหม 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผูมีอํานาจ     
ลงนามสัญญาเชา 

 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารอง 

ผูเชามาชําระเงินและลงนามในสัญญาเชา 

เก็บสัญญาเชาตนฉบับและลง
รายละเอียดในทะเบียนรายตัว 

คํานวณเงินคาเชา คาบํารุง คาธรรมเนียมตางๆ 
และออกหนังสือแจงผูเชามาชําระเงิน 

สงเรื่องใหกลุมจัดการศาสนสมบัติ 
สวนกลางและวัดรางดําเนินการ 



๗ 
 

 

๑.4 การโอนสิทธิการเชาท่ีดิน/อาคาร 
 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๑. ของผูโอน (ตองมาดําเนินการเอง) 
 - สัญญาเชาท่ีดิน/อาคาร 
 - ทะเบียนบาน 
 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - สําเนาทะเบียนสมรส (ถามี) 
 - สําเนาทะเบียนบานคูสมรส (ถามี) 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคูสมรส (ถามี) 
 - ใบหยา/ใบมรณบัตรคูสมรส (ถามี) 
 - หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
 - สําเนาใบเปลี่ยนเลขหมายประจําบาน (ถามี) 
 - หลักฐานการแปลงสัญชาติ (กรณีเปนคนตางดาว) 
 - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 
 ๒. ของผูรับโอน 
 - ทะเบียนบาน 
 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - สําเนาทะเบียนสมรส (ถามี) 
 - สําเนาทะเบียนบานคูสมรส (ถามี) 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนคูสมรส (ถามี) 
 - ใบหยา/ใบมรณบัตรคูสมรส (ถามี) 
 ๓. กรณีผูโอนหรือผูรับโอนเปนนิติบุคคล 
 - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนการเปนนิติบุคคล 
 - สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 
 - รายงานการประชุม 
 - ทะเบียนของกรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัทหรือผูแทน 
 - บัตรประจําตัวประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัทหรือผูแทน 
 - ตราประทับของบริษัท (ถามี) 

 กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 
 



๘ 
 

 

 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
   - แบบบันทึกถอยคําสํานักงานศาสนสมบัติ 
   - ใบรับรองไมมีภรรยา - สามี 
   - หนังสือยินยอมคูสมรส (ถามี) 
   - หนังสือรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
   - แบบขออนุญาตกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 
 

 

 
แผนผังข้ันตอนการขอโอนสิทธิการเชาที่ดิน/อาคาร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผูมีอํานาจ     
ลงนามสัญญาเชา 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารอง 

ผูเชามาชําระเงินและลงนามในสัญญาเชา 

เก็บสัญญาเชาฉบับของผูใหเชาและ
ลงรายละเอียดในทะเบียนรายตัว 

คํานวณเงินคาเชา คาบํารุง คาธรรมเนียมตางๆ 
และออกหนังสือแจงผูเชามาชําระเงิน 

สงเรื่องใหกลุมจัดการศาสนสมบัติ 
สวนกลางและวัดรางดําเนินการ 



๑๐ 
 

 

 
๑.4 การรับเชาสืบแทนสิทธิการเชาท่ีดิน/อาคาร 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 - สัญญาเชาท่ีดิน/อาคาร 
 - ทะเบียนบาน 
 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - สําเนาใบมรณบัตรของผูเชาเดิม 
 - หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
  - หนังสือสละสิทธิการเชา (ถามี) 
 - สําเนาทะเบียนบานผูสละสิทธิ์ทุกคน 
 - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผูสละสิทธิ์ทุกคน 
 - สําเนาทะเบียนสมรส (กรณีสามีหรือภรรยาขอรับเชาสืบแทน) 
 - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 

 กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
   - แบบบันทึกถอยคําสํานักงานศาสนสมบัติ 
   - หนังสือสละสิทธิ์การขอรับเชาสืบแทน (ถามี) 
   - หนังสือรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๑ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอรับเชาสืบแทนสิทธิการเชาที่ดิน/อาคาร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผูมีอํานาจ          
ลงนามสัญญาเชา 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารอง 

ผูเชามาชําระเงินและลงนามในสัญญาเชา 

เก็บสัญญาเชาตนฉบับและลงรายละเอียด
ในทะเบียนรายตัว 

คํานวณเงินคาเชา คาบํารุง คาธรรมเนียมตางๆ 
และออกหนังสือแจงผูเชามาชําระเงิน 

สงเรื่องใหกลุมจัดการศาสนสมบัติ 
สวนกลางและวัดรางดําเนินการ 

ออกประกาศขอรับเชาสืบแทน โดยปด ณ สถานท่ีเชา   
และท่ีสํานักงานศาสนสมบัติ เปนเวลา ๑๕ วัน 



๑๒ 
 

 

5.6 การขอแบงแยกสัญญาเชาท่ีดิน 
 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 - สัญญาเชาท่ีดิน 
 - ทะเบียนบาน 
 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 
   - หนังสือแสดงกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
   - แบบบันทึกถอยคําสํานักงานศาสนสมบัติ 
   - ใบรับรองไมมีภรรยา - สามี 
   - หนังสือยินยอมคูสมรส (ถามี) 
   - หนังสือรับรองกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
   - แบบขออนุญาตกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง (ถามี) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๓ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอแบงแยกสิทธิการเชา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอผูมีอํานาจ     
ลงนามสัญญาเชา 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารอง 

ผูเชามาชําระเงินและลงนามในสัญญาเชา 

เก็บสัญญาเชาตนฉบับและลง
รายละเอียดในทะเบียนรายตัว 

คํานวณเงินคาเชา คาบํารุง คาธรรมเนียมตางๆ 
และออกหนังสือแจงผูเชามาชําระเงิน 

สงเรื่องใหกลุมจัดการศาสนสมบัติ 
สวนกลางและวัดรางดําเนินการ 



๑๔ 
 

 

๑.7 การขอเปล่ียนวัตถุประสงคการเชา  

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 - สัญญาเชาท่ีดิน/อาคาร 
 - ทะเบียนบาน 
 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 

 กรณีผูเชามอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๕ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอเปลี่ยนวัตถุประสงคการเชา 
 

 
 
  
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบ
ข้ันตอนตางๆ และรับคํารอง 

สงกลุมจัดการศาสนสมบัติสวนกลาง       
และวัดรางดําเนินการ 

เสนอผูมีอํานาจลงนามสัญญาเชา 

คํานวณเงินคาเชา คาบํารุง และคาธรรมเนียมตางๆ 
และออกหนังสือแจงผูเชามาชําระเงิน 

ผูเชามารับสัญญาเชา 

ผูเชามาชําระเงินและลงนามในสัญญาเชา 



๑๖ 
 

 

๑.8 การขอรังวัดตรวจสอบเขตเชา  

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 - สําเนาสัญญาเชาท่ีดิน 
 - ทะเบียนบาน 
  - บัตรประจําตัวประชาชน 

 กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๗ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอรังวัดตรวจสอบแนวเขตเชา 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารอง 

สงเรื่องใหกลุมจัดการศาสนสมบัติ 
สวนกลางและวัดรางดําเนินการ 

เก็บสัญญาเชาตนฉบับและลง
รายละเอียดในทะเบียนรายตัว 

เสนอผูมีอํานาจ     
ลงนามสัญญาเชา 

ผูเชามาชําระเงินและลงนามในสัญญาเชา 

คํานวณเงินคาเชา คาบํารุง คาธรรมเนียมตางๆ 
และออกหนังสือแจงผูเชามาชําระเงิน 

กรณีตองจัดทํา
สัญญาเชาใหม 

กรณีไมตองจัดทํา
สัญญาเชาใหม 

จัดเก็บเรื่องเดิม 

แจงผูเชามาชําระคาธรรมเนียมตางๆ 



๑๘ 
 

 

๑.9 การขออนุญาตปลูกสรางบานพักอาศัย 

 เอกสารประกอบการพิจารณา 
 - สําเนาสัญญาเชาท่ีดิน 
 - ทะเบียนบาน 
 - บัตรประจําตัวประชาชน 
 - แบบกอสรางบานจํานวน ๕ ชุด 
 - แบบฟอรมหนังสือจากสํานักงานเขต (ถามี) 
 - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 

 กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
 - แบบพิจารณาอนุญาตปลูกสรางอาคารในท่ีดินของวัด (กรณีเปนท่ีเชาของวัด) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



๑๙ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขออนุญาตปลูกบานพักอาศัย 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารอง 

ผูเชามาชําระเงินและรับเอกสารไปยื่นขออนุญาต
ปลูกบานพักอาศัยท่ีสํานักงานเขต 

จัดเก็บเรื่องเดิม 

แจงผูเชามาชําระคาธรรมเนียมและรับเอกสาร 

สงเรื่องใหกลุมจัดการศาสนสมบัติ 
สวนกลางและวัดรางดําเนินการ 



๒๐ 
 

 

๑.10 การขอนําสิทธิการเชาท่ีดิน/อาคารไปทําสัญญาผูกพันการกูยืมเงินกับธนาคาร 

 เอกสารประกอบการดําเนินการ 
  ๑. ของผูเชา 
  ๑.๑ ผูเชาบุคคลธรรมดา 
  - สําเนาสัญญาเชา 
  - ทะเบียนบาน 
  - บัตรประจําตัวประชาชน 
  - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 
  ๑.๒ ผูเชานิติบุคคล 
  - สําเนาสัญญาเชา 
  - สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนการเปนนิติบุคคล 
  - สําเนาหนังสือบริคณหสนธิ 
  - รายงานการประชุม 
  - ทะเบียนของของกรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัทหรือผูแทน  
  - บัตรประจําตัวประชาชนของกรรมการผูมีอํานาจลงนามผูกพันบริษัทหรือผูแทน 
  - ตราประทับของบริษัท (ถามี) 
  - ใบเสร็จคาเชาปปจจุบัน 
  ๒. ของธนาคาร 
  - หนังสือบริคณหสนธิของธนาคาร 
   - หนังสือรับรองการจดทะเบียนของบริษัท 
   - แบบหนังสือยินยอมใหโอนสิทธิการเชา 

 กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก 
 - ใบมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - ทะเบียนบาน และบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยอัตราคาธรรมเนียมและเงินบํารุง     
ศาสนสมบัติ พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบคํารองตางๆ 
   - คําขอนําสิทธิ 
   - แบบบันทึกของผูใหกูยืม 

 
 
 
 



๒๑ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอนําสิทธิการเชาไปทําสัญญาผูกพันการกูยืมเงินกับธนาคาร 
 

 
 
 
  
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสาร ชี้แจงระเบียบข้ันตอนตางๆ 
บันทึกถอยคํา และรับคํารองผูขอนําสิทธิ 

ผูอํานวยการสํานักงาน
พระพุทธศาสนาแหงชาติลงนาม 

ผูเชามาติดตอขอนําสิทธิการเชา
พรอมกับผูแทนของธนาคาร 

สรุปเรื่องเสนอคณะกรรมการ พศป. เพ่ือพิจารณา 

ผูเชามาชําระคาธรรมเนียมและรับ
หนังสือขอนําสิทธิไปยื่นท่ีธนาคาร 

คณะกรรมการ พศป. เห็นชอบ 

จัดทําหนังสืออนุญาตใหนําสิทธิ เสนอผูอํานวยการ
สํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติลงนาม 



๒๒ 
 

 

๑.11 การขออนุมัติข้ึนทะเบียนท่ีดินศาสนสมบัติกลางและวัดราง 
 การขออนุมัติข้ึนทะเบียนท่ีดินศา สนสมบัติกลางและวัดราง แบงเปน 2 กรณี ไดแกกรณีมีเอกสาร
สิทธิ์ท่ีดิน และกรณีท่ีไมมีเอกสิทธิ์ท่ีดินหรือวัดรางตั้งอยูในท่ีดินของทางราชการ มีข้ันตอนดําเนินการดังนี้ 

 -  กรณีมีเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 

 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
  -  สําเนาเอกสารสิทธิ์ของวัดรางนั้นๆ 
  -  บันทึกความคิดเห็นของผูสูงอายุ ประมาณ 3 ทาน พรอมสําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตร
ประชาชน และภาพถายขณะใหถอยคํา (ถามี) 
  -  บันทึกผูท่ีมีท่ีดินติดกับวัดราง พรอมถายสําเนาเอกสารสิทธิ์ สําเนาทะเบียนบาน สําเนาบัตร
ประชาชน รับรองสําเนาทุกฉบับ 
  -  ภาพถายบริเวณวัดราง หากมีซากถาวรวัตถุดวยยิ่งดี หากไมมีถาวรวัตถุใหถายบริเวณวัดราง 
  -  ประวัติความเปนมาของวัดราง  
   -  บันทึกความคิดเห็นของเจาหนาท่ีฝายบานเมือง  ของผู ใหญบาน  หรือ กํานัน  หรือ นายก
องคการบริการสวนตําบล หรือ นายกเทศมนตรี ทานใดทานหนึ่ง และนายอําเภอทองท่ี จนถึง ผูวาราชการ
จังหวัด 
   -  บันทึกความคิดเห็นฝายสงฆ ไดแก เจาคณะตําบล เจาคณะอําเภอ และเจาคณะจังหวัด  
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

 - กรณีไมมีเอกสารสิทธิ์ท่ีดินหรือวัดรางตั้งอยูในท่ีดินของทางราชการ  

 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
  -  สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินของสวนราชการท่ีวัดรางนั้นตั้งอยู (ถามี) เชน สําเนาหนังสือสําคัญ
สําหรับท่ีหลวง (น.ส.ล.) เปนตน 
   -  ภาพถายระวางแผนท่ี โดยระบุท่ีตั้งวัดรางอยางชัดเจน 
  -  บันทึกความคิดเห็นของผูสูงอายุ ประมาณ 5 ทาน พรอมสําเนาทะเบียนบานและสําเนาบัตร
ประชาชน และภาพถายขณะใหถอยคํา (ถามี) 
  -  ภาพถายบริเวณวัดราง หากมีซากถาวรวัตถุดวยยิ่งดี หากไมมีถาวรวัตถุใหถายบริเวณวัดราง 
  -  ประวัติความเปนมาของวัดราง  
  -  แผนผังท่ีตั้งวัดราง 
  -  กรณีมีซากอิฐ ซากเจดีย หรืออ่ืนๆ ท่ีแสดงวาเคยเปนวัดรางมากอน ใหประสานกรมศิลปากร       
เพ่ือตรวจสอบ ความเกาแกของวัตถุ หากมีความเกาแกกวาพระราชบัญญัติสถานท่ีราชการนั้นๆ จึงมีสิทธิ์นําข้ึน
ทะเบียนท่ีดินศาสนสมบัติกลางและวัดรางได  
   -  บันทึกความคิดเห็นของเจาหนาท่ีฝายบานเมือง  ของผู ใหญบาน  หรือ กํานัน  หรือ นายก
องคการบริการสวนตําบล หรือ นายกเทศมนตรี ทานใดทานหนึ่ง และนายอําเภอทองท่ี จนถึง ผูวาราชการ
จังหวัด 
   -  บันทึกความคิดเห็นฝายสงฆ ไดแก เจาคณะตําบล เจาคณะอําเภอ และเจาคณะจังหวัด  
  -  กรณีพบวัดรางในสถานท่ีราชการ ใหจัดประชุมหนวยงานท่ีเก่ียวของ เชน สํานักงาน ท่ีดิน,
สํานักอุทยานแหงชาติ  , สํานักปาสงวนแหงชาติ หรือหนวยงานราชการท่ีวัดรางนั้นตั้งอยู  , นายก องคการ
บริหารสวนตําบล หรือนายกเทศมนตรี , นายอําเภอทองท่ี , เจาคณะตําบล , เจาคณะอําเภอ , เจาคณะจังหวัด 
โดยมีผูวาราชการจังหวัดเปนประธาน ผูอํานวยการสํานักงาน พระพุทธศาสนาจังหวัดทําหนาท่ีเลขานุการ    



๒๓ 
 

 

โดยตกลงในท่ีประชุมวาใหข้ึนทะเบียนวัดรางดังกลาว และใหเพิกถอนเอกสารสิทธิ์ท่ีดินท่ีออกทับท่ีวัดรางได  
(อาจจัดทําในภาพรวมหลายวัดในจังหวัดเดียวกันก็ได)  
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - พระราชบัญญัติคณะสงฆ พ.ศ.๒๕๐๕ แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ       
(ฉบับท่ี ๒) พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา 32 ทว ิ
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๔ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขออนุมัติข้ึนทะเบียนที่ดินศาสนสมบัติกลางและวัดราง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นําเสนอ ผอ.พศ. เพ่ือพิจารณา
อนุมัติข้ึนทะเบียน 

กลุมทะเบียนและสัญญา        
ไดรับหนังสือจากจังหวัด 

ตรวจสอบขอมูลและเอกสาร 

จัดทําหนังสือแจงจังหวัด     
พรอมแนบสําเนาทะเบียนวัดราง 

นําชื่อวัดดังกลาวเขาสูระบบทะเบียน
ท่ีดินศาสนสมบัติและวัดราง 



๒๕ 
 

 

๑.12 การขอรับใหท่ีดิน/ขอไดมาซ่ึงท่ีดินของวัด (กรณีเกิน 100 ไร) 

 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
 - คําขอจดทะเบียนสิทธิและนิติกรรม และการสอบสวนสิทธิในท่ีดินของท่ีดินแปลงท่ี          
จะยกใหวัด (ตามแบบกรมท่ีดิน) 
 - บัญชีตรวจสอบขอมูลท่ีดินท่ีมีอยูเดิมฯ ออกโดยสํานักมาตรฐานการทะเบียนท่ีดิน กรมท่ีดิน  
 - สําเนาโฉนดท่ีดิน แปลงท่ีตองการยกใหวัด  
 - หนังสือจากนายอําเภอ รับรองวาไดตรวจสอบท่ีดินแลววามีความเหมาะสมในการยกใหวัด  

 - บันทึกถอยคําของวัด (เจาอาวาส) (ตามแบบกรมท่ีดิน) 
 - บันทึกผูยกท่ีดินใหวัด (ตามแบบกรมท่ีดิน) 
 - สําเนาบัตรประชาชน และสําเนาทะเบียนบานผูยกใหวัด  
 - สําเนาใบประกาศตั้งวัด/รับรองสภาพวัด 

  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ประมวลกฎหมายท่ีดิน มาตรา 84 การไดมาซ่ึงท่ีดินของวัดวาอาราม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๖ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอรับใหที่ดิน/ขอไดมาซึ่งที่ดินของวัด (กรณีเกิน 100 ไร)    
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

นําเสนอ ผอ.พศ. เพ่ือพิจารณา
เห็นชอบรับใหท่ีดินได 

กลุมทะเบียนและสัญญา        
ไดรับหนังสือจากจังหวัด 

ตรวจสอบขอมูลและเอกสาร 

จัดทําหนังสือใหความเห็นชอบ 
แจงจังหวัด 



๒๗ 
 

 

๑.13 การจดทะเบียนเชาสัญญานานป 
 ตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 538 กําหนดใหสัญญาเชาท่ีมีระยะเวลาการเชา  เกิน
กวา 3 ป ข้ึนไป จะตองจดทะเบียนตอพนักงานเจาหนาท่ี ดังนั้น เม่ือสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ   ได
จัดทําสัญญาเชานานป (สัญญาเชาเกินกวา 3 ปข้ึนไป) เรียบรอยแลว ตองไปดําเนินการจดทะเบียนเชา      ท่ี
สํานักงานท่ีดินตามกฎหมาย โดยแบงออกเปน 2 ประเภท ดังนี้  
 - การจดทะเบียนเชาท่ีดินนานปและจดทะเบียนสัญญาภาระจํายอม  

  เอกสารประกอบการดําเนินการ  
  - สัญญาเชาของสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติหรือสัญญาภาระจํายอม จํานวน 3 ฉบับ  
  - บัตรประชาชน และทะเบียนบานผูเชา 
  - หนังสือมอบอํานาจใหเจาหนาท่ีไปดําเนินการจดทะเบียนเชาแทน  
  กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก  
 - หนังสือมอบอํานาจของกรมท่ีดิน (แบบ ท.ด.21) 
 - บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ 
   หมายเหตุ : สําเนาเอกสารตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

 - การจดทะเบียนเชาอาคารนานป  
  เอกสารประกอบการดําเนินการ  
  - สัญญาเชาของสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ จํานวน 3 ฉบับ  
  - บัตรประชาชน และทะเบียนบานผูเชา 
  - ทะเบียนบาน อาคารท่ีทําการเชา 
  - หนังสือมอบอํานาจใหเจาหนาท่ีไปดําเนินการแทน  
  กรณีมอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก  
 - หนังสือมอบอํานาจของกรมท่ีดิน (แบบ ท.อ.4) 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ 
   หมายเหตุ : สําเนาเอกสารตองลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - ประมวลกฎหมายแพงและพาณิชย มาตรา 538 
    - ประมวลรัษฎากร มาตรา 121  

 
 
 
 
 
 

 

 
 



๒๘ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการจดทะเบียนเชาที่ดินนานปและจดทะเบียนสัญญาภาระจํายอม 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือมอบอํานาจ   
เสนอผูมีอํานาจลงนาม 

งานทะเบียนไดรับเรื่อง      
การทําสัญญาเชาท่ีดินนานป

หรือสัญญาภาระจํายอม 

ประสานผูเชากําหนดวันไปจด
ทะเบียนเชาท่ีสํานักงานท่ีดิน 

จัดทําบันทึกรายงานผลการจด
ทะเบียนเชาใหผูบังคับบัญชาทราบ 

เจาหนาท่ีพรอมผูเชายื่นขอจด
ทะเบียนเชาท่ีสํานักงานท่ีดิน 



๒๙ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการจดทะเบียนเชาอาคารนานป 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือมอบอํานาจ   
เสนอผูมีอํานาจลงนาม 

งานทะเบียนไดรับเรื่อง      
การทําสัญญาเชาอาคารนานป 

ประสานผูเชากําหนดวันไปจดทะเบียนเชา  
ท่ีสํานักงานท่ีดิน 

จัดทําบันทึกรายงานผลการ          
จดทะเบียนเชาใหผูบังคับบัญชาทราบ 

เจาหนาท่ีพรอมผูเชายื่นคําขอ               
จดทะเบียนเชาท่ีสํานักงานท่ีดิน 

ปดประกาศหาผูคัดคานเปนเวลา 30 วัน 

เจาหนาท่ีพรอมผูเชาจดทะเบียนเชา         
ท่ีสํานักงานท่ีดิน 



๓๐ 
 

 

๑.14 การดําเนินการผาติกรรมท่ีวัด ท่ีธรณีสงฆ หรือท่ีศาสนสมบัติกลาง 
 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
 - พระราชกฤษฎีกาเวนคืนท่ีดิน  
 - สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินของวัดแปลงท่ีขอ  
 - แผนผังแสดงการใชท่ีดินดังกลาว  
 - บันทึกความคิดเห็นซ่ึงผานเจาคณะปกครองฝายสงฆในสวนภูมิภาค (กรณีท่ีดิน                
ท่ีถูกผาติกรรมเปนท่ีศาสนสมบัติกลางหรือท่ีวัดรางไมตองมี) และเจาหนาท่ีฝายบานเมือง 
 - หนังสือสํานักงานท่ีดินระบุราคาประเมินท่ีดินแปลงท่ีข อผาติกรรม 
 - รายละเอียดของโครงการท่ีดําเนินการ  
 - สําเนารายงานการประชุมคณะกรรมการกําหนดราคาเบื้องตน ของอสังหาริมทรัพย          
ท่ีจะตองเวนคืน  
 - สําเนาตราตั้งเจาอาวาส (กรณีเปนท่ีวัดมีพระสงฆ)  
  - หนังสือ จากเจาคณะภาค  
  - หนังสือ จากผูพิจารณากลั่นกรอง  
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - พระราชบัญญัติคณะสงฆ พ.ศ. 2505 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2535 มาตรา 34 วรรคสอง 
    - มติมหาเถรสมาคม ครั้งท่ี 26/2543 เม่ือวันท่ี 1๐ ตุลาคม ๒๕43  
    - มติมหาเถรสมาคม ครั้งท่ี ๑๐/๒๕๕๐ เม่ือวันท่ี ๒๐ เมษายน ๒๕๕๐ 

 แบบฟอรมท่ีใช  
   - แบบบันทึกความคิดเห็น  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๑ 
 

 

 

แผนผังข้ันตอนการดําเนินการผาติกรรมที่วัด ที่ธรณีสงฆ หรือที่ศาสนสมบัติกลาง 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนวยงานราชการมีหนังสือถึง พศ.     
ขอผาติกรรมท่ีดินพรอมแนบเอกสาร 

มีหนังสือถึงเจาคณะภาค         
เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ 

มีหนังสือถึงผูพิจารณากลั่นกรอง
การเวนคืนฯ ใหความเห็นชอบ 

เสนอมหาเถรสมาคมพิจารณาให
ความเห็นชอบ 

จัดทําหนังสือแจง                                                               
1. หนวยงานราชการ 
2. ผูวาราชการจังหวัด                                                     
3. เจาคณะจังหวัด 
4. วัด 

 

ตราพระราชกฤษฎีกา     
โอนกรรมสิทธิ์ท่ีดิน 

นําพระราชกฤษฎีกาไปจดทะเบียน
โอนกรรมสิทธิ์ท่ีดินใหกับ         

สวนราชการท่ีขอผาติกรรม 



๓๒ 
 

 

 
๑.16 การยกท่ีดินใหเปนท่ีศาสนสมบัติกลาง 

 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
  1. ของผูจะยกให 
   - โฉนดท่ีดินแปลงท่ีจะยกให 
   - สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  
   - สําเนาทะเบียนบาน 
   - หนังสือยินยอมคูสมรส (ถามี) 
  2. ของสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ 
   - หนังสือมอบอํานาจใหดําเนินการแทน 
   - สําเนาบัตรขาราชการของผูมอบอํานาจ  
   - สําเนาบัตรขาราชการของผูรับมอบอํานาจ  
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
    - พระราชบัญญัติคณะสงฆ พ.ศ. 2505 แกไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติคณะสงฆ (ฉบับท่ี 2)
พ.ศ. 2535 มาตรา 40 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๓ 
 

 

แผนผังข้ันตอนการขอยกที่ดินใหเปนที่ศาสนสมบัติกลาง (ศบก.) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทําหนังสือมอบอํานาจเสนอ 
ผูมีอํานาจเพ่ือลงนาม 

เจาของท่ีดินแจงความประสงค
ขอยกท่ีดินใหเปนท่ี ศบก. 

 

ตรวจสอบรายละเอียดและ  
จัดเตรียมเอกสาร 

จัดทําหนังสือแจงจังหวัดทราบ
พรอมแนบสําเนาทะเบียน ศบก. 

ประสานเจาของท่ีดินกําหนดวันไป
โอนกรรมสิทธิ์ท่ีดินท่ีสํานักงานท่ีดิน 

เจาหนาท่ีพรอมเจาของท่ีดินยื่นขอ
โอนกรรมสิทธิ์ท่ีดิน ณ สํานักงานท่ีดิน 

นําเสนอ ผอ.พศ. อนุมัติ       
ข้ึนทะเบียนท่ีดิน ศบก. 

นําชื่อ ศบก. ดังกลาวเขาสูระบบ
ทะเบียนท่ีดินศาสนสมบัติและวัดราง 



๓๔ 
 

 

5.16 การเก็บรักษาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินศาสนสมบัติในเขตกรุงเทพมหานคร 

 - การเก็บรักษาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินของวัด    

 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
 - ลิขิตวัด  
 - เอกสารสิทธิ์ท่ีดินของวัด  

 - การขอยืม ขอคัด ขอถายเอกสารสิทธิ์ท่ีดินของวัด 

 เอกสารประกอบการดําเนินการ  
   - ลิขิตวัด 
 - สําเนาตราตั้งเจาอาวาส  
 - สําเนาหนังสือสุทธิเจาอาวาส 
 กรณีผูเชามอบอํานาจใหผูอ่ืนมาทําการแทนใหแนบเอกสารเพ่ิมเติม ไดแก  
 - หนังสือมอบอํานาจ 
 - สําเนาทะเบียนบาน และสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูมอบอํานาจ 
 - บัตรประจําตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูรับมอบอํานาจ 
  หมายเหตุ : สําเนาเอกสารใหลงชื่อรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ 

  เอกสารอางอิง 
  - ระเบียบสํานักงานพระพุทธศาสนาแหงชาติ วาดวยการเก็บรักษาหนังสือสําคัญสําหรับท่ีดิน    
ศาสนสมบัติและวัดราง พ.ศ. 2552 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๓๕ 
 

 

 

แผนผังข้ันตอนการเก็บรักษาเอกสารสิทธิท์ี่ดินศาสนสมบัติในกรุงเทพมหานคร 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอ ผอ.ศส. เพ่ือลงนาม      
ในหนังสือแจงวัด 

กลุมทะเบียนและสัญญา        
ไดรับรับลิขิตจากวัดและเอกสารสิทธิ์

ท่ีดินฉบับจริง 

 

ตรวจสอบเอกสารสิทธิ์ 

จัดสงหนังสือแจงพรอมแนบ
สําเนาเอกสารสิทธิ์ท่ีดินของวัด 



๓๖ 
 

 

 

แผนผังข้ันตอนการขอยืม ขอคัด ขอถายสําเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดิน 
ศาสนสมบัติในกรุงเทพมหานคร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เสนอ ผอ.ศส. เพ่ือพิจารณา    
ลงนามอนุญาต 

กลุมทะเบียนและสัญญา        
ไดรับรับลิขิตจากวัด 

ตรวจสอบเอกสารสิทธิ์ท่ีดิน 

แจงวัดมารับเอกสาร 


